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KAUNO ,,RYTO“ PRADINES MOKYKLOS
MOKYKLOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOSNUOSTATOS

1. Kauno ,,Ryto“ pradinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja pradinio ugdymo dienyno administravimo, tvarkymo, priezidros, dienyny
sudarymo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyna, funkcijas ir
atsakomybe.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo
Nr. V-170 redakcija).

3. Nuostatuose vartojamos savokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologija (toliau — e-dienynas);

3.2. naudotojai — asmenys, turintys prieigos prie naudojimosi programa teises pagal nustatytg
tvarka, naudotojo vardg ir slaptazodj, galintys atlikti numatytas funkcijas;

3.3. elektroninio dienyno klaida — klaidingas zodis, tekstas ar jvertinimas;

3.4. kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. E-dienynas yra naudojamas mokiniy mokymosi pasiekimams, pazangumui, lankomumui
fiksuoti, informacijai perduoti, mokiniams skatinti.

I1 SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA E-DIENYNE, FUNKCIJOS

5. Mokyklos direktorius (e-dienyno valdytojas) uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo
tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo spausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

6. E-dienyno pildymo priezitrg vykdo direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

7. E-dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas e-dienyno administratorius
(tvarkytojas).

8. E-dienyng pildo pradiniy klasiy mokytojai, mokomyjy dalyky mokytojai, neformaliojo
ugdymo mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai (logopedas, specialusis pedagogas).

9. E-dienyno informacijg, pagal atliekamas funkcijas, stebéti turi teise:

9.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, socialinis pedagogas, psichologas,
logopedas, specialusis pedagogas, psichologas, socialinis pedagogas ir visuomenés sveikatos specialistas
— visus e-dienynus;

9.2. klasés mokytojas — vadovaujamos klasés mokiniy e-dienynus;



9.3. mokomojo dalyko, neformaliojo ugdymo mokytojas, pagalbos mokiniui specialistas —
mokomosios klasés (laikinosios grupés) e-dienynus;

9.4. mokinio tévai (globéjai, ripintojai) — vaiko (globotinio) e-dienyna;

9.5. mokinys — savo e-dienyna;

9.6. mokyklg audituojantys asmenys — visus e-dienynus atskiru nurodymu (pavedimu), sudering
su mokyklos direktoriumi.

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal atliekamas funkcijas:

10.1. nuolat stebi ir analizuoja mokytojy, klasés vadovy veiklg pildant e-dienynus;

10.2. bendradarbiaudamas su mokyklos e-dienyno administratoriumi, analizuoja e-dienyno
pildymo punktualuma, tiksluma ir teikia informacija mokyklos direktoriui. Tiria mokiniy, mokytojy ir
tévy e-dienyno naudojimo efektyvuma;

10.3. patikrintas mokiniy mokymaosi pasiekimy apskaitos suvestines perduoda saugoti j archyva;

10.4. tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, patikrina
mokymosi pasiekimus, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting* atspausdina ir
pasira$o per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy dél kélimo j aukstesne klase ar ugdymo programai baigti
jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo dieng;

10.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma, autentiSkuma;

10.7. teikia informacija suveda pavadavimo duomenis j e-dienyna.

11. E-dienyno administratorius:

11.1.iki rugséjo 1 d. parengia e-dienyna naujiems mokslo metams; iki rugséjo 15 d. informacija
tikslinama. Duomenys turi sutapti su Mokiniy ir Pedagogy registry duomenimis;

11.2. patikrina ir pildo e-dienyne informacijg apie mokykla, mokytojus, klasiy vadovus, klases,
prireikus daro keitimus;

11.3. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams ir jy tévams (glob&jams,
ripintojams);

11.4. uzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidzia sistema) laikinyjy grupiy, klasiy mokiniy
pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

11.5. atlieka e-dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analize ir teikia pasitilymus dél e-
dienyno tobulinimo mokyklos direktoriui ir e-dienyno sistemg administruojan¢iam juridiniam ar
fiziniams asmeniui;

11.6. nuolat palaiko rysj su e-dienyno sistemos administruojanciu asmeniu;

11.7. ne véliau kaip iki gruodzio 31 d. dienos perkelia gautas suformuotas ataskaitas j
skaitmenine laikmeng; perduoda e-dienyno skaitmening laikmeng j mokyklos archyvg;

11.8. apmoko mokiniy tévus (globéjus, rupintojus), mokytojus, klasiy vadovus kaip naudotis e-
dienynu;

11.9. iki einamojo ménesio 10 dienos uzrakina praé¢jusio ménesio e-dienyng.

12. Klasés vadovas:

12.1. nuolat tikrina ar tikslina mokiniy duomenis;

12.2. pranesa mokinio tévams (globéjams, rupintojams) prisijungimo prie vaiko e-dienyno
reikalingus duomenis;

12.3. kartu su e-dienyno administratoriumi supazindina mokiniy tévus (globé&jus, riipintojus) su
e-dienyno naudojimu;

12.4. registruoja mokiniy praleisty pamoky pateisinancius dokumentus;

12.5. praleisty pamoky pateisinimg e-dienyne pazymi tuoj pat, mokiniui / mokinio tévams
pateikus pamoky pateisinamus dokumentus;

12.6. mokiniy tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés pasinaudoti internetu
(namuose ar darbe), gavus jy prasyma, karta per ménesj atspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo



ataskaitas ir supazindina mokinio tévus ne véliau kaip iki einamojo ménesio 10 dienos;

12.7. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip per 10 kalendoriniy dieny i§ elektroninio
dienyno iSspausdina ataskaitg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestin¢®, iSspausdintuose
lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, jraso datg ir jdeda j asmens bylg. Kartu
1 byla dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo;

12.8. paruosia ataskaitas iSeinantiems i§ mokyklos mokiniams. Vieng egzemplioriy sega j klasés
mokinio asmens byla;

12.9. vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globéjais, ripintojais), mokiniais,
mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, administracija;

12.10. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais, instruktazo lapus pasiraso klasés vadovas
ir mokiniai, juos saugo mokyklos nustatyta tvarka;

12.11. mokinio, atvykusio testi mokslo i§ gydymo istaigos ar kitos mokyklos, per mokslo metus
gauty jvertinimy duomenis perduoda dalyky mokytojams.

13. Dalyko, neformaliojo ugdymo mokytojas, pagalbos mokiniui specialistas:

13.1. sudaro klase /laikinas grupes pagal direktoriaus pavaduotojo ugdymui pateiktus sgrasus,
patikrina, ar visi klasiy ir grupiy mokiniai jrasyti j e-dienyna, uzpildo pamoky tvarkarastj;

13.2. pamokos metu pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus;

13.3. pamokos dieng jveda pamokos tema, nurodo integruojamasias programas, namy darbus;

13.4. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmecio, mokslo mety
pasiekimy jvertinimus;

13.5. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, grupei;

13.6. neformaliojo ugdymo mokytojai instruktuoja mokinius, iSspausdina instruktazy lapus,
juose mokiniai ir mokytojas pasiraso. Instruktazy lapus saugo mokyklos nustatyta tvarka.

14. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas vidaus Zinutémis informuoja mokytojus,
mokiniy tévus aktualiais sveikos gyvensenos jgtidZiy formavimo klausimais, pagal kompetencija vykdo
SvieCiamaja veikla.

15. RaStvedys atspausdina pazyma apie mokinio pasiekimus, vidaus zinutémis bendrauja su
mokytojais, mokiniais.

16. Bibliotekininkas vidaus zinutémis informuoja mokinius apie vadovéliy pasiémimg ir
grazinima.

111 SKYRIUS
E-DIENYNE INFORMACINE IR FUNKCINE STRUKTURA

17. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, paZanga, lankomuma.

18. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, klase,
mokslo metai, jvertinimai, duomenys apie specialiuosius ugdymaosi poreikius, gyvenamoji vieta.

19. E-dienyne mokiniy tévai (globéjai, riipintojai) gali suvesti asmens duomenis: varda, pavarde,
gyvenamaja Vieta, elektroninio pasto adresg, telefono numerj.

20. Mokykloje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy,
registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu www.krisin.smm.lt.
Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms
sistemoms biidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V- 1233 , D¢l Svietimo ir
mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms btidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir
naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

21. E-dienynas integruojamas su Mokiniy registru.


http://www.krisin.smm.lt/
http://www.krisin.smm.lt/

IV SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAIL DUOMENU
SAUGOJIMO IR ARCHYVAVIMO TVARKA

22. E-dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultatg, zinias apie mokinio
praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant“ jraSytg atitinkamo
laikotarpio duomenj (jvertinimg, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos
24 val.).

23. Jei ,,uzrakinus® duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant aktg apie
duomeny keitimg (1 priedas). Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

24. Mokiniy ugdomajg veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda jg tvarkyti
kitam asmeniuli.

25. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui patikrina, atspausdina, pasiraSo mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestines, jraSo datg ir perduoda j mokyklos archyva. Kartu j byla dedami ir
sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.

26. E-dienyno administratorius kiekvienais mokslo metais, bet ne véliau kaip iki gruodzio 31 d.
parsisiuncia e-dienyno duomenis j skaitmening laikmeng ir perduoda mokyklos archyvui.

27. Nuostatuose nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
e-dienynas saugomas terminais, nustatytais Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtintoje Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodykléje ir / ar Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir
Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus
patvirtintoje Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje.

28. Asmenys (e-dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys j
skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizitirintys ir kt.), tvarkydami duomenis, vadovaujasi 2016
m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.1) ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Kauno ,,Ryto” pradinés mokyklos asmens
duomeny tvarkymo taisyklémis, Kauno ,,Ryto* pradinés mokyklos mokiniy asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis, Kitais mokyklos dokumentais ir kity teisés akty nuostatomis, reglamentuojané¢iomis asmens
duomeny apsauga.

V SKYRIUS
E-DIENYNO DUOMENU TEIKIMAS IR NAUDOJIMAS

29. E-dienyne tvarkomi asmens duomenys naudojami ir teikiami, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

30. E-dienyno duomenys gali buti teikiami E-dienyno duomeny gavéjams (toliau — duomeny
gavéjai) pagal pateiktus rastiSkus praSymus arba pagal su duomeny gavéjais sudarytas duomeny teikimo
sutartis. Duomeny teikimo sutartyse nurodoma duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis
pagrindas, tvarka ir teikiamy duomeny apimtis, o praSyme — E-dienyno duomeny naudojimo tikslas,
teikimo ir gavimo teisinis pagrindas ir duomeny apimtis.

31. E-dienyno gautais duomenimis duomeny gaveéjas negali naudotis kitaip ar naudoti jy kitam
tikslui, negu yra nustatyta duomeny teikimo sutartyje arba praSyme.

32. E-dienyno duomeny, duomeny baziy iSraSai, E-dienyno duomeny pagrindu parengti
dokumentai ir informacija gali biiti perduodami automatiniu biidu elektroniniy rysiy tinklais, pateikiami
perziiirai leidziamosios kreipties biidu internetu arba kitais elektroniniy rysiy tinklais, pateikiami rastu,
zodziu ir (arba) elektroniniy rySiy priemonémis.


https://www.infolex.lt/ta/51494

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina mokyklos direktorius. Nuostatai kei¢iami ir
papildomi mokyklos direktoriaus, mokyklos bendruomenés atstovy iniciatyva.

34. Nuostatai skelbiami mokyklos interneto svetainéje www.rytas.kaunas.Im.|t

35. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieigg prie mokyklos e-dienyno turintys asmenys.

36. Uz Nuostaty reikalavimy pazeidimg darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos
Jstatymuose numatyta atsakomybé.

37. Priémus sprendima likviduoti e-dienyna, mokykla rengia teisés akta dél e-dienyno
likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo
laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny
sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavéjy informavimo tvarka ir kitos
likvidavimosalygos.




Kauno ,,Ryto pradinés mokyklos
lektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

(Akto dél leidimo keisti duomenis forma)

(Vardas, pavardé, pareigos)

Kauno ,,Ryto* pradinés mokyklos
Direktoriui

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)
Sritys, kuriose bus kei¢iami duomenys Informacija
Klas¢, grupé
Data
Dalykas
Mokinys (-iai)
Klaidos pobudis arba keitimy priezastis
Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir zodziu Klaidingas:
Teisingas:
Praleisty ir pateisinty pamoky skaicius Klaidingas:
Teisingas:
Priezastis, dél kurios atliekamas duomeny
taisymas
(parasas) (vardas, pavardé)

SUDERINTA

Direktoriaus pavaduotojas
ugdymui

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



